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CAMARA MUNICIPAL DE LOUSADA 2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem,
para além dos bens do dominio privado de que o municipio &
Aviso n.° 4338/2000 (2.2 série) — AP. — Dr. Jorge Manuel titular, todos os bens de dominio puUblico de que seja responsa-

Fernandes Malheiro de Magalhaes, licenciado em Direito, neel pela sua administragéo ou controlo, estejam ou néo afectos
qualidade de presidente da Camara Municipal de Lousada: a sua actividade operacional.
Torna publico que, por ter merecido a aprovagdo na reunido

ordinaria desta Camara Municipal no dia 3 de Abril do ano em Artigo 2.°
curso, entra em vigor apés a publicacadério da Republica L
o Regulamento Interno do Patriménio e Inventario. Objectivos

Mais faz saber que exemplares do Regulamento se encontramy __
afixados no atrio dos Pacos do Municipio e no edificio dgyg iy
Departamento Técnico de Fomento.

O presente Regulamento estabelece os principios gerais
ventariagdo, aquisicdo, registo, afectacéo, seguros, abate,
valorimetria e gestdo dos bens moéveis e iméveis do municipio,

5 de Maio de 2000. — Pelo Presidente da Canm{@ssina- inventariacdo de direitos e obrigacdes, assim como as compe-
tura ilegivel.) téncias dos diversos servigos municipais envolvidos na prosse-
cucao daqueles objectivos.
Regulamento Interno do Patriménio e Inventéario 2 — No ambito da gestédo do patriménio integra-se a observan-
A cia de uma correcta afectagcao dos bens pelos diversos departamentos
Preambulo e divises municipais, tendo em conta ndo sé as necessidades dos

Para cumprimento do disposto na aliogeo n.° 1 e nas alineas Mesmos, mas também a sua mais adequada utilizag&o face as ac-
f), h) ei) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 déidades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operagées.
Setembro, e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano Oficial

de Contabilidade das Autarquias Local (POCAL), aprovado pelo CAPITULO Il
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragbes que
Ihe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, foi Do inventario e cadastro
elaborada a presente proposta de Regulamento de Inventario e Cadastro.

A execucdo do Inventario vem dar cumprimento ao estabe- Artigo 3.°
lecido no POCAL, permitindo ainda a elaboragdo do balanco
inicial, o qual é da execucdo obrigatéria para a entrada em vi- Inventariagédo

gor do novo regime contabilistico. ) ) ) 1A s d : o
Por outro lado, o controlo e a gestdo dinamica do patrimé- 1 — A Inventariagao compreende as seguintes operacoes:

nio municipal também encontra suporte na elaboragéo de um gy Arrolamento — elaboragéo de uma listagem discriminada
inventario que devera permanecer sempre actualizado, de modo dos elementos patrimoniais a inventariar;

a permitir conhecer em qualquer momento, o estado, o valor, a b) Classificagio — agrupamento dos elementos patrimoniais

afeéctag_a? g adlocallza(;aol do_slbeps. - | ¢ nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu
m virtude da escassa legislagéo especifica que regulamente  c4gigo de classificacio:

esta area do Patriménio Municipal, foi elaborado o presente c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade

projecto de regulamento a partir, de entre outros, de extractos ™ g g antidade de cada elemento patrimonial, de modo a
do POCAL e de diversos normativos legais aplicaveis ao patri- possibilitar a sua identificacdo; e

monio do Estado, tendo ainda sido introduzidas as alteragdes con- g aajiacio — atribuicio de um valor a cada elemento patri-
sideradas necessarias, para uma melhor adequacéo a realidade ™ 1, hiafde acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis
patrimonial dos municipios, salvaguardando sempre as normas P ’
de aplicacao obrigatdria, face ao POCAL. . 2 — Os elementos a utilizar na gestso e controlo dos bens

Os bens imoOveis e méveis existentes e a adquirir pelas am?'trimoniais sd0-
quias locais sdo instrumentos basicos de trabalho fundament 5 ’

a um bom desempenho das atribuicGes que lhe estdo cometidas a) Fichas de inventario;

e, representam, é preciso ndo esquecer, um importante esforco b) Cédigo de classificagéo;
financeiro de investimento efectuado em periodos precedentes com c) Mapas de inventario;
recursos, quer dos orgamentos municipais, quer do orcamento do d) Conta patrimonial.
Estado e, ndo raras vezes, dos orgamentos comunitarios.

Por essa razdo, os citados bens, que tém subjacente um po3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser
tencial técnico-econémico devem ser, mantidos e conservadetaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.
em boa ordem e estado de uso, e objecto de verificacBes perid64 — No caso das actividades de captacdo, tratamento e dis-
dicas, em cumprimento, alias, dos procedimentos de controlo itvibuicdo de agua e do saneamento basico, ou outras, estarem
terno obrigatérios a que alude o POCAL. municipalizadas, sera da competéncia dos respectivos servicos

A presente proposta de Regulamento acabara por se inserir, cdanicipalizados efectuar a respectiva inventariagao.
jugar, ou mesmo complementar com a norma de controlo interno,

que devera ser aprovado previamente a aplicagdo do novo regime Artigo 4.°
contabilistico, de acordo com o que se encontra estabelecido no artigo . ] L.
10.° do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a redac- Fichas de inventario

Géo dada pelo artigo 1.° da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro. 1 __ para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°, os

__Esta conexao resulta claramente expressa nos objectivos Syanms sao registados nas fichas de inventario, I-1 a I-11, a se-

jacentes ao presente Regulamento, designadamente quanto a a discriminadas, cujo contetido consta em anexo ao presen-

¢éo de procedimentos que contribuem para assegurar o deseny@lregulamento:

vimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo '

a salvaguarda dos activos, a prevencao e deteccdo de situagdes Imobilizado incorpéreo (I-1);

de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a integridade dos re- S .

gistos contabilisticos, a preparacdo de informacdo financeira fiavel Bens imoéveis (I-2), que engloba infra-estruturas, terrenos

e o incremento da eficiéncia das operacdes. e recursos naturais, edificios e outras construgbes respei-
Para tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no  tantes a bens de dominio publico e a investimentos em

POCAL quanto as definicdes de controlo e nomeagéo dos res- imoveis e imobilizagbes corporeas;

pectivos responsaveis, procurou-se ter em conta a identificacdo Equipamento basico (I-3);

de responsabilidades funcionais, os circuitos obrigatérios dos Eguipamento de transporte (I-4);

documentos e as verificacdes respectivas e o cumprimento dos Ferramentas e utensilios (I-5);

principios de segregacdo de funcées. Equipamento administrativo (I-6);
Taras e vasilhame (I-7);
CAPITULO | Outro imobilizado corpéreo (1-8);
. . Partes de capital (1-9);
Principios gerais Titulos (1-10);

Existéncias (I-11).

Artigo 1.°
A A 2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha
Ambito de aplicagdo de inventario o local onde o mesmo se encontra.
1 — O inventério e cadastro do patriménio municipal compre- 3 — As fichas referidas no n.° 1 do presente artigo séo agregadas
ende todos os bens, direitos e obrigagdes constitutivos do mesme@s livros de inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias.
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Artigo 5.° d) Se efectue a verificagéo fisica periodica dos bens do activo
sdiao de classificacdo dos b imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para
Cédigo de classificacdo dos bens estas Gltimas, testes de amostragem, e se confira com os

registos, procedendo-se prontamente a regularizacéo a que
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan-
do for o caso.

1 — Na elaboracéo das fichas a que alude o numero anterior, o
codigo de classificagdo do bem representa a respectiva identifica-

¢ao e é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro Artigo 9.0
ao numero de inventario e o segundo a classificacdo do POCAL. ~Arlgo 9.
2 — A estrutura do nimero de inventario compde-se do codi- Identificagdo dos bens

go da classe do bem, do cédigo do tipo do bem, do cédigo do
bem e do numero sequencial, conforme o classificador geral
aprovado pela Portaria n.° 378/94, de 16 de Junho, relativo
cadastro e inventario dos bens moveis do Estado, designadame,
equipamento basico, de transporte, ferramentas e utensilios, e

1 — No bem ser& impresso ou colado o nimero de inventario.

2 — O codigo de actividade identifica o departamento e a di-
ao/reparticao/seccao/sector, aos quais os bens estao afectos, de
rdo com a codificacao a estabelecer nos termos do organograma

pamento administrativo e taras e vasilhame, bem como do c6di- vigor. |
go de actividade a que alude o artigo 9.° do presente Regulamento. CAPITULO 11l

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo do bem, o
salvo no caso das fichas de existéncias, em que este sub-cam- Das competéncias
po se destina ao cddigo utilizado na gestdosiosks . o

4 — No numero de inventario, os sub-campos destinados a ins- Artigo 10.
crever os codigos da classe, do tipo de bem e do bem seré&o pre- Servigo de Patriménio

enchidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem mével. ) j L
5 — A classificacdo do POCAL compreende, pela ordem Compete ao servico responsavel pelo patriménio:
apresentada, oS C()digos da Classifica(;éo fUnCiOnaI, da classifi- a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematiza-
cagdo economica e da classificacdo orcamental e patrimonial. ¢éo da informacdo que assegure o conhecimento de to-
. 6 — Quando o codigo da classificagdo funcional nao for dos os bens do municipio e respectiva localizacao;
identificavel, o sub-campo correspondente preenche-se com zeros. b) Assegurar a gestéo e controlo do patriménio, incluindo
a coordenacgéo do processamento das folhas de carga, en-

Artigo 6.° trega de um exemplar das mesmas ao servico ou sector
M de i tari a quem os bens estdo afectos, para afixagcdo, bem como
apas de Inventario a implementacdo de controlos sistematicos entre as fo-

lhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;

c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven-
tariagdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e ven-
da de bens moveis e iméveis, atentas as regras estabe-
lecidas no POCAL e demais legislacdo aplicavel,

d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos nameros de in-
ventario, o qual ndo deve ser dado a outro bem, mesmo
depois de abatido ao efectivo;

e) Manter actualizado os registos e inscrigdes matriciais dos

1 — Os mapas de inventéario sdo mapas de apoio elaborados
por cddigo de contas do POCAL e de acordo com o classifica-
dor geral.

2 — Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo
agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instru-
mento de apoio com a informacao agregada por tipo de bens e
por cédigo de actividade, bem como por qualquer outra forma
que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda

do patriménio e o incremento da eficiéncia das operacgdes. prédios urbanos e rusticos, bem como de todos os de-
Artigo 7.0 mais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;
rtigo 7. f) Proceder ao inventario anual,

g) Realizar verificagdes fisicas periédicas e parciais, de

Conta patrimonial ; . s
acordo com as necessidades do servico e em cumprimento

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da va- do plano anual de acompanhamento e controlo que deve
riacdo dos elementos constitutivos do patrimonio municipal, a propor ao orgao executivo;, ) .
elaborac&o no final de cada exercicio econémico, de acordo com h) Colaborar e cooperar com todos os servicos municipais, re-
o modelo estabelecido no CIME. colher e analisar os contributos que visem um melhor desem-

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisigdes, penho do servico.
reavaliacoes, alteracGes e abates verificadas no patriménio du- Artigo 11.°
rante o exercicio econémico findo. _ Comisséo de avaliagio

~ 3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classi- . T e o

ficacdo funcional e de acordo com o classificador geral. 1 — Compete a Comisséo de Avaliagdo Pluridisciplinar de
Inventario e Cadastro, entre outras, as seguintes atribui¢des:
Artigo 8.° a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria

fixados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio
publico e privado, bem como as existéncias, as dividas
1 — As regras gerais de inventariacdo a prosseguir sdo as  de e a terceiros e as disponibilidades; N
seguintes: b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragédo
do inventario inicial;

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento c¢) Supervisionar, de forma permanente e sisteméatica o in-
da sua aquisi¢ao, até ao seu abate; ventéario geral anual, bem como os inventéarios e verifi-

b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do dis- cacgOes periddicos e parciais.
posto no artigo 5.° do presente Regulamento;

c) A aquisicao dos bens deve ser registada na ficha de in-
ventario de acordo com os cédigos estabelecidos no n.
das notas explicativas ao sistema contabilistico — do*
cumentos e registos do POCAL; .

d) As alteragdes e abates verificadas no Patriménio sera§

Regras gerais de inventariacdo

2 — A Comissdo de Avaliacao Pluridisciplinar deve integrar,
possivel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as areas
o direito, da economia e gestdo e da engenharia.

3 — Caso o quadro de pessoal da autarquia nao comporte as
eas de especializacdo previstas no item anterior, poder-se-a
correr a especialistas externos que demonstrem possuir expe-

objecto de registo na respectiva ficha de inventario, nos:"-.. z N S h .
| g p éncia na matéria ou a aquisicdo de outros servigos a terceiros.

termos dos coédigos previstos no n.° 8 das nota

explicativas ao sistema contabilistico — documentos e Artigo 12.°
registos do POCAL; _ ) S
e) Todo o processo de inventario e respectivo controlo devera Outros servigos municipais

ser efectuado através de meios informaticos adequados. __ Compete, em geral, aos demais servicos municipais, entre

2 — No ambito da gestédo dindmica do patrimoénio e posterQUtras’ as seguintes atribuicges:

ormente a elaboragdo do inventario inicial e respectiva avalia- @) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que

cdo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos: Ihe sejam solicitados pelo Servigo de Patrimonio;
. . . . b) Zelar pelo bom estado de conservacdo e manutengédo dos

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente bens afectos:;

actualizadas; L ) ) c) Manter afixada em local bem visivel e actualizada,
b) As fichas do inventario sdo agregadas nos livros de in- mediante conferéncia fisica permanente, o duplicado da

ventario do imobilizado, de titulos e de existéncias; folha de carga, dos bens pelos quais sdo responsaveis,
c) A realizagdo de reconciliagdes entre os registos das fichas cujo original fica arquivado no Servico de Patriménio;

do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos  d) Ingormar 0 Servigo de Patriménio aquando da aquisicao,

montantes de aquisi¢cdes e das amortiza¢gdes acumuladas; transferéncia, abate, troca, cessao e eliminagao de bens.
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2 — Entende-se por folha de carga o documento onde s&o2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a
inscritos todos os bens existentes numa seccao, servigo, sala, texisténcia do mesmo, a impossibilidade da sua alienacéo ou

(mapa de auto de ocorréncia). . ) ~da sua efectiva considerac@o como integrante do patrimonio
3 — Compete ainda aos responsaveis os seguintes servigusnicipal, s6 se procedendo a respectiva contabiliza¢édo apds o
municipais: cumprimento dos requisitos necessarios a regularizacéo da sua

. . .. ., . titularidade, sendo, até 14, devidamente explicitada a situacdo
a) Notariado — fornecer ao Servico de Patrimonio cépidem anexo as demonstracGes financeiras.

de todas as escrituras celebradas (compra e venda, per3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens
muta, cessdo, doacédo, etc.), bem como dos contratos ffifveis, os veiculos automdveis e reboques, sendo os respec-
empreitadas e fornecimento de bens e servicos; tivos registos da responsabilidade do Servico de Patriménio.

b) Obras particulares e urbanismo — fornecer copia dos alva- 4 _ Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e

ras de loteamento acompanhados de planta sintese, donde coggigisges previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
as areas de cedéncia pare os dominios privado e publioags de 25 de Outubro.

c) Aprovisionamento/contabilidade — fornecer ao Servico 5 — Cada prédio, ristico ou urbano, deve dar origem a um
de Patriménio cépia de todas as requisi¢c6es de imobiliprocesso, o qual deve incluir, escritura, auto de expropriacao,
zado (ndo consumiveis); _certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

d) Contabilidade/obras municipais — fornecer a conta fi- 6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes,
nal das empreitadas ao Servico de Patrimonio; mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicacéo
€) Biblioteca, museu e arquivo municipais, Sector de Contadoregeparada de valores, dever&o ser objecto da devida autonomatizacao
etc. — efectuar o inventario directo dos bens a sua guardan termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente

e fornecer o respectivo resumo ao Servico de Patl'lmonlOContab”iza(;éo nas adequadas contas patrimoniais_

4 — As areas e prédios objecto de cedéncia devem evidep-’ —_Ods prédios ad_quiridofs, a qcljjalquer_ti;u_lo, gé longos anog,
ciar as respectivas medidas e confrontagdes, bem como dev%@ts ad'n g‘ n%o Inscritos a avort lo mug!c'lp'oa %ver_%o ser_ot -
ser delimitados com marcos, nos termos da lei em vigor. 0 ga te."' a lnscrlgatq na matriz predial e do devido regisio

5 — Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos co%®SPRELVa CONSSIVAIONR. = osto ho mesmo
continuidade ou permanéncia e que ndo se destinem a ser vep? — APOS 0 FEGSTD 40 DA, Cevera Ser ap0s o M0 Mo teia
didos ou transformados no decurso normal das operagdes P | g p'd iand > de i 2 pd b a
entidade, quer sejam de sua propriedade, incluindo os be gﬁg;nmtgn(?g' ravad doeougu?géf’o%émégwggo 0 bem, pre-
de dominio publico, quer estejam em regime de locagao fi- g :

nanceira 9 — Nos prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se
: Artigo 13.° possivel, placas de identificacdo com a indicagédo «Patrimonio
9 ) Municipal».

Da guarda e conservagdo de bens

i CAPITULO V
1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e con- . 5 N o
servacdo do mesmo, devendo participar superiormente qualquer Da alienacgéo, abate, cessao e transferéncia
e

desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relaciona-

do com o seu estado operacional ou de conservagdo, sem pre- Artigo 16.°

juizo de eventual apuramento de responsabilidades. . 5
2 — A necessidade de reparacdo ou conservacdo deve ser Formas de alienagéo

comunicada ao servigo de patriménio que promovera as diligén-j __ A alienacéio dos bens pertencentes ao imobilizado sera

clas necessaras. - . . gfectuada em hasta pablica ou por concurso publico.
3 — Devera ser participado superiormente a sua incorrecta

o — : ) ; 2 — A alienacgdo de bens moveis podera ser realizada por ne-
utilizagdo ou descaminho, independentemente do responsavel f

! 1€ ) . gociacao directa, quando a lei o permitir.
sido o seu utilizador regular ou ndo, do apuramento posterior3”_""Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja cele-
de responsabilidades. ’

brada escritura de compra e venda, onde serdo descritos quais
P 0s bens alienados e respectivos valores de alienacéo.
CAPITULO IV P ¢

e e . . i o}
Da aquisicio e registo de propriedade Artigo 17.
Autorizagdo de alienagdo

Artigo 14.° . s
1 — Compete ao Servigo de Patriménio coordenar 0 processo
Aquisicao de alienagdo dos bens que sejam classificados de dispensaveis.
L L 2 — SO6 poderéo ser alienados bens mediante deliberagao
1 — O processo de aquisicdo dos bens do municipio obedggtorizadora do 6rgéo executivo ou do 6rgéo deliberativo, consoante

cera ao regime juridico e aos principios gerais de realizac&o @&alor em causa, e tendo em conta as disposicdes legais aplicaveis.
despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos dg — A alienacdo de prédios devera ser comunicada as res-

controlo interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de copectivas reparticio de financas e conservatoria.

trolo interno aprovado pelo municipio. _ 4 — A demolicéio de prédios deve ser comunicada & respec-
.2 — O tipo de aquisic@o dos bens sera registado na ficha @a reparticio de financas e conservatéria urbanos, bem como
inventario, de acordo com os seguintes codigos: quaisquer outros factos e situacdes a tal sujeitos.

a) 01 — Aquisi¢cdo a titulo oneroso em estado de novo;

b) 02 — Aquisicéo a titulo oneroso em estado de uso; Artigo 18.°

c) 03 — Cesséo; Debate

d) 04 — Producao em oficinas préprias; ) N L L

e) 05 — Transferéncia; 1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo

f) 06 — Troca; com as deliberacdes dos Orgéos executivo ou deliberativo ou, des-
07 — Locacéo; pachos do presidente da camara ou seu substituto, séo as seguintes:

h — Doacio; - «

88 — Soasso 2 Alienacao

b) Furtos, extravios e roubos;

3 — Apos verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para €) Destruicao;
identificacdo do mesmo, a qual devera conter informacdo jul- d) Cesséo; _ . .
gada adequada a sua identificacdo, e ser remetida ao Servigo de €) Declaragdo de incapacidade do bem;
Patrimonio. f) Troca;

4 — Caso a aquisi¢do tenha sido celebrada por escritura de 9; Transferéncia;
gompra ed venda, seradeste ? ?}ocgmento gue da origem a %Ia- h) Incéndios.

oracdo da correspondente ficha do inventario, com as condi- . - 5 -
ciongntes em matgria de contabilizagcdo expressas no n.° 2 F Os abtates dde bensdao inventario d_eE/ertack)) (io'nstar da fi-
artigo 15.° do presente Regulamento. a de inventario, de acordo com a seguinte tabela:

. o a) 01 — Alienacdo a titulo oneroso;
Artigo 15. b 8% — AIiena}géoba titulo gratuito;
. i c — Fumo/roubo;
Registo de propriedade 04 — Destruicao;
1 — Apb6s a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autar- € 05 — Transferéncia;
quia, far-se-& a inscricdo matricial e o averbamento do registo, f) 06 — Troca;
na competente reparticdo de financas e na conservatéria do re- 9) [...]
gisto predial, respectivamente. h) 10 — Outros.
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3 — Quando se tratar de alienagdo, o abate s6 sera regista2 — Ficam isentos da obrigagdo referida no nimero anterior

do com a respectiva escritura de compra e venda. as maquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.
4b— Nos casosf de furtos, extra\&iosse roubgs gu de incéndi-
0s, bastara a certificagdo por parte do Servigco de Patriménio para i
se poder proceder ao seu abate, sem prej;uizo de comunicagédo CAPITULO VIII
da ocorréncia a autoridade policial competente. Da valorizacdo do imobilizado
5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, de-
verdo ser 0s Servigos responsavels a apresentar a correspondente Artigo 25.°
proposta ao Servigo de Patriménio. ’
6 — Sempre que um bem seja considerado, obsoleto, deteriorado Valorizagdo do imobilizado
ou depreciado, devera ser elaborado auto de abate, passando a cons-
tituir sucata ou monos. 1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio-
Artigo 19.° nais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aqui-
~ sicdo ou ao custo de producéo.
Cesséo 2 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devépdna do respectivo preco de compra com os gastos suportados
ser lavrado um auto de cessdo, devendo este ser da respo [éecta e indirectamente para o colocar no seu estado actual.
bilidade do Servico de Patriménio. — Considera-se como custo de producéo de um bem a soma

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagio €8S custos das matérias-primas e outros materiais directos con-
6rgdo executivo ou do 6rgdo deliberativo, consoante os vanr?é‘m'dOSv da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de

em causa, atentas as normas e legislagdo aplicaveis. abrico necessariamente suportados para o produzir. )
4 — Os custos de distribuicéo, de administragcéo geral e fi-

Artigo 20.° nanceiros ndo séo incorporaveis no custo de producao.
) 5 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros
Afectacdo e transferéncia suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos

PR . L ﬁg destinarem a imobilizagbes, os respectivos custos poderdo ser
1 — Os bens méveis sédo afectos aos servicos municipais u ﬁ{)utados & compra e produgdo das mesmas, durante o perfodo
lizadores, de acordo com despacho do presidente da Camaiq que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais
Municipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiigequado e se mostre consistente. Se a construcao for por partes

_2 — A transferéncia de bens moveis entre gabinetes, salas, SgGjaveis, logo que cada parte estiver completa e em condicdes de
¢Ges, divisdes, departamentos, etc., S6 podera ser efectuada megiijlizada cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.

ante autorizacdo do presidente da Camara ou seu substituto. —_Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titu-

3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectj ; - ; g

auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual d&y@ratuito devera considerar-se o valor resultante da avaliagdo

encaminha-lo para o Servico de Patriménio -0 valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso nédo
4 36 séopincluidos n(;; activo imobilizado os bens de do€Xista disposicéo aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo

minio publico pelos guais o municipio seia responsavel pela sGATErNos tecnicos que se adequem a natureza desses bens, devendo
P P g IC1p ! P p er explicitado nos anexos as demonstracdes financeiras.

administracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua a A h : . =
vidade opgracional ) 7 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado as-
) sume o valor zero até ser objecto de uma grande reparacao, as-

i sumindo, entdo, o montante desta.
CAPITULO VI 8 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando estes
Dos frutos, roubos, incéndios e extravios assumam o valazero, devem ser identificados no anexo as de-
! ! monstracdes financeis e justificada aquela impossibilidade.
Artigo 21.° 9 — No _caso de inventariacdo inicial de activos cujo valor
’ de aquisigcdo ou de producédo se desconheca, aplica-se o disposto
Regra geral nos n% 6 a 8 do presente artigo.

- . S 10 — No caso de transferéncias de activos entre entidades

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, devegprangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atri-
se-a proceder do seguinte modo: buir sera o valor constante nos registos contabilisticos da enti-
ag Participar as autoridades; dade de origem, desde que em conformidade com os critérios

b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreveréo valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir va-
objectos desaparecidos ou 'destruidos. indicando os ra@r diferente do fixado no diploma que autorizou a transferén-
pectivos nimeros de inventario e resp’ectivos valores. €ia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancio-

nado pelos 6rgaos e entidades competentes.

Artigo 22.° 11 — Na impossibilidade de aplica¢éo de qualquer uma das
S alternativas referidas no nimero que precede, serda aplicado o
Furtos, roubos e incéndios critério definido nos s 6 a 8 do presente artigo.

1 — Nestas situagdes, o Servico de Patriménio devera ela-12 — Como regra geral, os bens de imobilizado néo s&o sus-
borar um relatério de onde constem os bens, nimeros de inveigptiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a au-

tario e os respectivos valores. torizem e que definam os respectivos critérios de valorizagéo.
2 — O relatorio e o auto de ocorréncia seréo anexados no final )
do exercicio a conta patrimonial. Artigo 26.°
Artigo 23.2 Reintegracdes e amortizacdes
Extravios 1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma

vida util limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo_sistemati-

1 — Compete ao responsavel da secgéo onde se verificarc@ durante esse periodo, sem prejuizo das excepg¢des expressa-
extravio, informar o Servigo de Patrimoénio do sucedido, sem prénente consignadas no presente regulamento ou no POCAL.
juizo do apuramento de posteriores responsabilidades. 2 — O método para o calculo das amortizacdes do exercicio

2 — A situagao prevista na alinea no n.° 1 do artigo 17.°, g6 0 das quotas constantes, devendo as alteracGes a esta regra
devera ser efectuada, apds se terem esgotadas todas as p@sgi-explicitadas nas notas ao balango e a demonstracdo de re-
bilidades de resolucédo interna do caso. sultados dos anexo e as demonstracdes financeiras.

3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio 3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas cons-
do bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a quantes, a quota anual de amortizagdo determina-se aplicando aos
se posse adquirir outro, que o substitua. montantes dos elementos do activo imobilizado em funciona-
mento as taxas de amortizacao definidas na lei.

4 — O valor unitario e as condi¢cdes, em que os elementos do

CAPITULO VI activo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento
D possam ser amortizados num soO exercicio, sao os definidos na lei.
0S seguros 5 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei,

. o para os elementos do activo imobilizado corpdreo adquirido em
Artigo 24. segunda méao, & determinada pelo 6rgéo deliberativo da autar-
Seguros quia local sob proposta do érgdo executivo, acompanhada de

justificagcao adequada.
1 — Todos os bens moéveis e imoveis do municipio deverdo 6 — As despesas de instalacdo, bem como as de investiga-
estar adequadamente segurados, competindo tal tarefa ao Sgie e de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo
vico de Patriménio. maximo de cinco anos.



APENDICE N.° 84 — || SERIE — N.° 131 — 6 de Junho de 2000 67

Artigo 27.° A data ao balango, as dividas de ou a terceiros resul-
. . tantes dessas operacdes, em relagdo as quais ndo exista
Grandes reparagfes e conservagles fixagdo ou garantia de cambio sdo actualizadas com base

no cambio dessa data;

b) As diferencas de cambio resultantes da referida actuali-
zacao séo reconhecidas como resultados do exercicio e
registadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros —
diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos
e ganhos financeiros — diferencas de cambio favoraveis».

Sempre que se verifiquem grandes reparagﬁes ou conservagodes
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida util ou econé-

mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de

uma semana ao Servigo de Patrimonio, para efeitos de registo, na
respectiva ficha.

Artigo 28.° Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de dividas

DesvalorizagBes excepcionais de médio e longo prazos, deverdo ser diferidas, caso exis-

tam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel.

1 — Quando a data do balango, os elementos do activo imo- Estas serédo transferidas para a conta 785 no exercicio em
bilizado corpéreo e incorp6éreo, seja ou néo limitada a sua vida gue se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais
atil, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, ou parciais, das dividas com que estéo relacionadas e pela

devem ser objecto de amortizagdo correspondente a diferenca, parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;
se for de prever que a reducéo desse valor seja permanente. c) Relativamente as diferencas de cambio provenientes de
Aquela amortizagdo extraordinaria ndo deve ser mantida se financiamentos destinados a imobilizagbes, admite-se que

deixarem de existir os motivos que a originaram. . sejam imputadas a estas somente durante o periodo em
2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relati- que tais imobilizagﬁes estiverem em curso.

vamente a cada um dos seus elementos especificos tiverem, a .

data do balango, um valor inferior ao registado na contabilida- 3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisdes,

de, este pode ser objecto da correspondente redugdo, atravésaglajue respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de

conta apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de tegceiros nao devem ultrapassar as necessidades.

verificar a situacao indicada.

3 — Sempre que ocorrem situacdes que impliquem a desva- Artigo 31.°
lorizagé@o excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada L . e
no prazo de uma semana ao Servico de Patrimdnio, para efei- Da valorizag&o das disponibilidades

tos de registo na respectiva ficha. 1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes

financeiras sao expressas pelos montantes dos meios de pagamento

CAPITULO IX e dos saldos de todas as contas de depésito, respectivamente.
) B o o 2 — As disponibilidades em moeda estrangeira séo expressas
Da valorizac@o das existéncias, das dividas no balanco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta.

As diferencas de cambio apuradas na data de elaboragao do ba-
lanco final do exercicio s&o contabilizadas na conta 685 «Custos e
iq0 29.0 perdas financeiros — diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785

Artigo 29. «Proveitos e ganhos financeiros — diferencas de cambio favoraveis».
Da valorizacdo das existéncias 3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesou-
raria sdo expressos no balango pelo seu custo de aquisi¢cdo (preco

1 — As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisicdo ou @@ compra acrescido dos gastos de compras).
custo de produgéo, sem prejuizo das excepgdes adiante consideradak.— Se o custo de agwsu;éo for superior ao preco de mer-

2 — O custo de aquisi¢do e o custo de producdo das exigado sera este o utilizado. o
téncias devem ser determinados de acordo com as definicde$ — Na situacéo prevista no n.° 2 deve constituir-se ou refor-
adoptadas para o imobilizado. car a proviséo pela diferenca entre os respectivos precos de aqui-

3 — Se o custo de aquisi¢do ou custo de producgéo for supsicdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando
rior ao preco de mercado, sera este o utilizado. deixarem de existir os motivos que levarem a sua constituicao.

4 — Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deterioragao
fisica parcial, quebra de precos, bem como outros factores anélogos, CAPITULO XII
devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do presente artigo.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo Das disposi¢des finais e entrada em vigor
valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor rea-

de e a terceiros e das disponibilidades

lizavel liquido. ) Artigo 32.°
6 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposi- . . o .
¢do ou o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens Disposicdes finais e transitdrias

ad7quiridEost pe:jra a producéo ct>u ge bens _pqradvenda.b

— Entende-se como custo de reposicdo de um bem o g ~ :

a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas conasac omissa neste documento. P

di¢des, qualidade, quaﬁtidadepe locais de aquisicdo e utilizaglipézri;s ggop;g‘égg?gégemﬂgfn 2§thSDOSIgoes regulamentares con-
8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um be — Para salvaguardar a correcta adopcdo dos procedimen-

?ossepure?/?spi(\e/reaigOdgrgggbgﬁw\e/ﬁtnodz egggg'do dos necessarios Cth'e,st{;\beIecido_s pelo POCAL em matéria de contabilizagdo dos
9 — Relativamente as situacges pre\}istas nessane 4 do subsidios para investimentos, serd assegurado que:

presente artigo, as diferencas seréo expressas pela provisdo paraa) Aquando da inventariacéo inicial, nas fichas de inventéario
depreciacdo de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada  do inventario dos elementos patrimoniais activos que bene-
quando deixarem de existir os motivos gue a originaram. ficiaram de financiamentos (nacionais, comunitarios ou quais-
10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adop-  quer outros) para a sua construcdo ou aquisicio, sera devi-
tar sdo o custo especifico ou o custo meédio ponderado. damente discriminado o montante de financiamento obtido,
11 — Nas daCt'V' ages dg caracter plurianual, desugr:jadamente o qual podera ser evidenciado no item «outras informagdes»;
construcao de estradas, barragens e pontes, 0s produtos e tra- p parg os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com

balhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, ! : A h . - : p
pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativamente, financiamento, sera inscrita nas respectivas fichas de inventa

mediante a manutencao dos respectivos custos até ao acabamento. 10 informagéo similar & mencionada na alinea que antecede.
12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde a . s . .
seu nivel de execucéo global e é dada pela relacéo entre o total g}g — Na inventariacdo inicial dos elementos patrimoniais ac-

custos incorridos e a some deste com os estimados para completd/8S Proceder-se-a, quando for caso disso, ao apuramento dos
SUa execucao. montantes que estariam registados nas contas redutoras do activo

1 — Compete ao 6rgdo executivo a resolucédo de qualquer si-

: ° aos mesmos associadas, como se tivesse sido adoptada a con-
Artigo 30. " ; ; N ;
tabilidade patrimonial e financeira, de modo a que o balango
Da valorizacdo das dividas de e a terceiros inicial possa traduzir a efectiva situacdo patrimonial.

- . - . 5 — Relativamente as demais contas de provisdes, adoptar-
1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas petas impoge-4 um procedimento analogo ao referido no n.° 4 do presen-

tancias constantes dos documentos que as titulam. ) te artigo.
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sao Artigo 33.9
registadas: 9 .
a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo Entrada em vigor

se o cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por O presente Regulamento entra em vigor ap6s a publicagéo no
uma terceira entidade. Diario da Republica
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Aumento de Vida Utl &“‘;‘(’:ﬂw o /4 Data _ 7/ - Outros
Ot o
Aumento de Vida Util Montante Data / /
4. Outros El Anformagdes -
Seguro Observagdes 4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro Observagdes
c 5
N.° Apolice Ramo, Ci
Valor Data deVenc. _ /__J__ N Apélice Ramo,
l Valor Data de Venc. __/___/___
Data / /I
Data / /
O Funcionario O Responsavel ) )
O Funcionério O Responséavel
1. kdentificagio do Bem
1. 1dentificacdo do Bem _ Designacio Classificagio
Designagédo Classificagdo MO o
N.* de Inventério
N.° de lnventirio MOITIITIIT D A v
ot b e oo et Clas. Funcional
Clas. Funcional
Clas. B
Clas.
Clas. Orcamental
Clas. Orgamentai
__ 2. Caracterizacio do Bem
2. Caracterizagio do Bem Referéncia o _‘
Localizagio Aquisiciio s quisicao
Especificidades .
Rua/Lugar N.%Lote Aquisigio oncrosa em estado de novo o Aquisigio onerosa em estado de novo o
Andar Sala A nrieicg, o
Cod. Postal_____ - Lacalidade Aquisicio onerosa em estado de uso m] quisi¢3o onerosa em estado de uso
Referéncia Cessdo a — Cessio [}
Marca: Modelo Produgdo em Oficinas Préprias =) e Produgdo em Oficinas Proprias =]
fectagio
Cor: ifici Troca [ Doagie T oOutos O Troca g Dosgio O Oures O
Afectagio: Locagio [ Data __ /[ Locacie 00 Daa ___/__/__
3. Valorizagio e Registo 3. V“'“"“‘r’%ﬂ _
Aquisigio Contrato de Locagio Amortizagio Aquisi¢io Contrato de Locagio Amortizacio
(se aplicivel)
) N — Custo Aquis/Produgdo Valar Total Vida Util Esperada
Custo Aquis/Produgdo Valor Total Vida Util Esperada Pt
Desp. Cgmpm N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagio __/__/__ Desp. Compra —— |NSdeRendas____ Valor | Inicio de Utilizagio
Valor Actual Data de Inicio ¢ Tormo: _/_J_ /.7 | Taxa de Amortizagio Valor Actual Data de Inicio e Temo: _//_ //_ | Taxa de Amortizagio
Data Aquisicio __/___/ Valor Residual izagio Anual Data Aquisicao __/__/__ Valor Residual izagio Anual
- Opgo de Compra/Devolugao Amortizagio Acumulada Opgo de Compra/Devoluggo | Amontizagio Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado - Valor Liquido do fmobilizado
Grandes Reparagies ¢ outras Reavaliagio Abate Grandes Reparagdes e outras Reavaliagio Abate
modificagies Alienagio Oncrosa L) Destruigio o modificagdes Alienagio Onerosa UJ Destruigio o
C.D.Moeda Alienagio Gratuita Transferéncia i ©D-Moeda ‘ Alienagao Gratuita Transferéncia
Tipo Montante 3 a a Tipo | Montante ag a a
Montante Data__ i__/__ Furto/Roubo O Troca m] Montante _ Data__ ' __ 4 Furto/Roubo O Troca d
Data i__ 1 o Data _ /1 __ 0
—_— Outros T Qutros
- - A
Aumento de Vida Ut Montante Data _ /__/ umento de Vida Util Montante Daa__/
4. Outros Elementos/Informagdes 4. Outros Elementos/Informacbes
Seguro Observagdes Seguro Observagées
C Companhia __
N Apolice Ramo N° Apolice Ramo
Valor Data de Vene. __/__/__ Valor Data de Vene. __ /1 ___
Data __/ /

O Funcionario

O Responsével

Data _ /_ 7/

O Funcionario

O Responsavel
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Existéndi

1, Identificagio do Ben, 1. Identificagio do Bem
Designagio Classificacio Designagio Classifica¢io
Nodel O, Nedel OTIrITm
o [
Clas. Funcional N - Clas. Funcional - —
Clas. E Clas, E
Clas. Orcamental Clas. Orcamental
2. Caracteriza¢io do Bem
2. Identificag3o da Empresa Participada Referéncia Aquisigio
g Ambito: Registo: Matricula __ - - Aquisigdo onerosa em cstado de novo [w]
Conservatoria do Registo Comercial de Marca, Aquisigdo oncrosa em estado de uso =}
Sede Social N [m] Cor. Cessdo [m]
Morada Nimeso Data__ [ /_ Cilindrada Produgio em Oficinas Proprias u]
N°___ Andar Cod.Postal - _ |Tntermunicipal & | Capital Social Afectaglo Toca ] Dosgio O Oumos DO
Localidad Quiros Locagio O Data __/ _/
3. Valerizagiio e Registo
3. Valorizagio ¢ Registo — Participagiio no Capital
Aquisigio Natureza O Allenagio Data | D t Entradas Saidas Saldo
uant. | P.unit. | Valor | Quant | P.unit | Valor | Quant. {P.unit.| Valor
Custo Aquisigdo Acgoes (1 Quotss O Oumos [J |Montante Q
Desp. Compra Valor Nominal Data _ /__ /__
Valor Actual Taxa de Participaca
Data ___/__ /_ Descontos/Prémios
Valor Total
4. Qutros El /Informagdes
Resultados dos Ultimos Exercicios: Loformagées —
4. Outros Elementos/InformacGes
__1231,= Seguro Contrato de Assisténcia
=
12131, = & hi; Entidade -
N.° Apdlice Ramo Data do Iniciodo Contrato ___/__ /___
! Val
Data _—_/—_—/— Valor Data deVenc. __ /7 ___/__  |Prazo or
Data _ /__ [/ __
O Funcionario O Responsével O Funcionario O Responsavel
Zosa Fisica:

1. Identificagdo do Bem

R e ——

Estrutura Orginica:

Designagio Classificagio
Nedel MDD Cédigo de actividade:
. . ot Wb b e e
Clas, Funcional i DATA D?} DESCRICAO ESTADO DE BEM [OBSERVAGOES]
Clas. Econémi JNVENTARIO | AQUISICAO Bom | Razo | Mau
Clas. O )
—
2. Caracterizagiio do Bem
Designacdo Empresa/Entidade;,
Valor Nominal/Depbsito:
3. Valorizagiio e Registo - Movimento da Carteira de Titulos
Aquisigio Venda Saldo em Quantidade
Daa__ /___/__ Data__ /__ /___ Data Quantidade
Ouantidad Ouantidad s
Valor Unitdrio Valor Unitério i
Valor Total Valor Total I
4. Outros Elementos/Informagies
Elementos Informagdes
Data _ /_ /__ —
O Funciondrio O Responsével

Data_ 7/ _ OF
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— — —_— - OES
' 3 TITULO PUBLICACAO N ENCADERN. | DATADE PRECO OBSERVAC!
u:c;. mvr::m. o Editora__ Data__| VOLUMES |Bos[Raz [ Mi] RECEPCAQ
O Responsivel
Dan__/_/__ O Funciendrio: —_—
(A preencher pelo servigo participante)
1dentificagio do Servigo Participante/Funcionério - A0S ....... dias do més de ......coorerverrenns de dois mil e ........, procedeu-se

Identificagdo do Bem (n.® de Inventirio):

Data Participagd / /

D-=scrigdo do Bem:

Tipo de Avaria:

a alienagio através de a)

do(s) seguinte(s) bem(ns): b)

( A preencher pelo Servigo de Patriménio )

Firma Reparadora

PR TP TRV N

0O(s) bem(ns) possuia(m) o(s) seguinte(s) 0 de INVERATO +..ovvvvevvrerrreeererrs,

<+eenee, TESpECtivamente, tendo sido arrematado (s) / Adquirido

() Pelo ST oo vy Pelo valor de $

Fornecedor

Esta abrangido pela Garantia?

Sim D Nio D

Data envic para reparagio ___/_ /_ Data chegada da Reparagio __ / /

Custo da Avaria 300

O Responsavel pelo Servigo Participante O Responsével pelo Patriménio

Orgao Executivo Orgio Deliberativo
Em ... d& coovrrrviriieens de . Em ... d& v wode .
O Funcionario O Responsdvel

a) Hasta piiblica, concurso pablico ou negociagio directa
b) Descrever ofs) bem(ns)
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.......................................................... a fim de que fosse autorizada a

transferéncia do(s) bem(ns): ¢) .. sito(s)

com 0 fim de @) oo B AMREIEREIRRY N0 ) i , ofs) qual(is) possui(em) o(s)
A cessio dots) bems) em epigrafe foi autorizada por €).....oooovvoiiiriinnnns seguinte(s) NGMEro(s) de INVERMATION w.uuuvvrrivverreesevec s esenreesseness

-+ mediante despacho/deliberacio de __/__/__, ndo tendo por mim sido autorizada a transferéncia para d).........occoni

podendo o(s) bemns) cedidors) ter uma utilizagdo diferente do fim a que se destinam,

sob pena de regressarem imediatamente 2 entidade cedente, devendo os mesmos

regressar 4 posse desta, apds conclus@o do objectivo para o qual foram cedidos.

Despacho Deliberagio

O Funcionario O Responsivel )
O Funcionario O Responsavel

a) Localizagdo ¢ servigo

b) Nome ¢ Categoria

) Designagéo do(s) bem{ns)

d) Indicar o fim para que foram cedidos
¢) Eleito/Orgao que autorizou a cedéncia

a) Indicar a localizagio ¢ servigo
b) Nome e categoria

¢) Designagdo do bem(ns)

d) Indicar o local

endo  constatado o  desaparecimento  dos) seguinte(s)  bem(ns):

ofs) seguinte(s) nimero(s) de

O Funcionario O Responsavel

a) Descrever de forma breve, precisa e concisa 0 tipo de ocomréncia ocorida

b) Indicar o local



